. . o Campus de Vigo Escola de
UanerSIdade\/ lgo [ F; 1(\:1:1;1 de %

Minas e Enerxia Disiide
Tgualdade

Campus de Vigo Tel.: 986 812 205 minasyenergia.uvigo.es
36310 Vigo eme.negociado@uvigo.gal
Espana

REGULAMENTO DO
TRABALLO DE FIN DE
GRAO



Univers i dade\/ig() Campus de Vigo Escola de

Enxenaria de
Minas e Enerxia Disiide

Centro certifica
Tgualdade FIDES-AUDIT

_ 1 0ar 10 Onr ] __
Campus de Vigo Tel.: 986 812 205 minasyenergia.uvigo.es
36310 Vigo eme.negociado@uvigo.gal
Espana

PREAMBULO

O Real decreto 822/2021, do 28 de setembro, polo que se establece a ordenacion dos ensinos
universitarios oficiais e do procedemento de aseguramento da sta calidade, dispén no capitulo TI1
€ . .. . .

Organizacion bidsica das ensinanzas universitarias oficiais de grao”, artigo 14.6, que o Traballo de fin
de grao ¢ de caricter obrigatorio e a stia superacioén é imprescindible para obter o titulo oficial:

“Definirase cun minimo de 6 créditos para todos os titulos e un maximo de 24 créditos para os titulos de
240 créditos, de 30 créditos para os titulos de 300 créditos e de 36 créditos para os titulos de 360 créditos.
Deberd desenvolverse na fase final do plan de estudos, seguindo os criterios que cada universidade ou
centro estableza. Asi mesmo, os Traballos de fin de grao deberin ser defendidos nun acto publico,
seguindo a normativa que para ese efecto estableza o centro ou no seu caso a universidade”.

Consonte estas consideraciéns e no marco da normativa de Traballo de fin de grao (en adiante TFG)
aprobada polo Consello de Goberno da Universidade de Vigo o 15 de xuio de 2016, e modificada o
13 de novembro de 2018 e o 31 de outubro de 2022, desenvolvese o presente regulamento de TFG
da Escola de Enxenaria de Minas e Enerxia (en adiante, EEME).

A presente normativa elabérase coa finalidade de regular o desenvolvemento do TFG (asignaciéon de
tematicas e persoas titoras, elaboracion, defensa, avaliacion, cualificacion e tramitacion administrativa),
que se desenvolvera nas titulacions oficiais de grao axustadas ao Real decreto 822/2021, adscritas 4
EEME da Universidade de Vigo. Estas son o Grao en Enxenaria da Enerxia (BOE-A-2020-11352 do
28 de setembro de 2020) e o Grao en Enxenaria dos Recursos Mineiros e Enerxéticos (BOE-A-2016-
1353 do 28 de setembro de 2020).

TITULO 1. NORMATIVA DE APLICACION

Artigo 1. Da normativa de aplicacién
1. Por estar relacionados directamente coa presente normativa, aplicanse:

- O Real decreto 822/2021, do 28 de setembro, polo que se establece a organizacion das
ensinanzas universitarias e do procedemento de aseguramento da sta calidade.

- O Real decreto 1125/2003, polo que se establece o sistema europeo de créditos e o sistema
de cualificacions nas titulaciéns universitarias de cardcter oficial.

- O Regulamento para a realizacion do TFG da Universidade de Vigo.

- O Regulamento sobre a avaliacion, a cualificacion e a calidade da docencia e do proceso de
aprendizaxe do estudantado da Universidade de Vigo.

- No caso do Grao de Enxenaria dos Recursos Mineiros e Enerxéticos, a Orde CIN/306/2009,
do 9 de Febreiro, pola que se establecen os requisitos para a verificaciéon dos titulos

universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da profesiéon de Enxeneira Técnica ou
Enxeneiro Técnico de Minas.

Artigo 2. Da prevalencia da normativa

No caso de incompatibilidade, o establecido nos anteriores documentos prevalecera sobre o
especificado nesta normativa.
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TITULO 2. O TRABALLO DE FIN DE GRAO

Artigo 3. Da definiciéon do TFG

O TFG representa, na maioria dos casos, o primeiro contacto formal do estudantado coa realidade
&l s

profesional na que se vai integrar ao finalizar os seus estudos. Como actividade formativa que ¢,

pretende que o estudantado realice, de xeito activo, un traballo aplicado e de conxunto,

frecuentemente multidisciplinar, no que pona en practica as competencias que se lle requiriran no

exercicio profesional. Dende este punto de vista, debe consistir nun traballo individual de suficiente

nivel e complexidade que se axuste a algins dos seguintes perfis:

- Perfil académico ou mvestigador: require do estudantado a integracién e a aplicaciéon de
conecementos adquiridos ao longo dos seus estudos.

- Perfil profesional: tratase de resolver un problema de enxeniaria mediante a integraciéon dun
conxunto de conceptos, desenvolvementos, resolucions e toma de decisiéns. A partir destas,
o estudantado amosara a sia capacitacion para atopar unha solucion viable dende o punto de
vista tecnoloxico, medioambiental, orzamentario e de execucién material.

O TFG debera ser un traballo orixinal no seu titulo € nos contidos, e desenvolverase de maneira
auténoma polo estudantado baixo a titorizacion dun ou dunha docente.

Artigo 4. Da realizaci6én do TFG

O TFG poderi realizarse nas instalaciéons da EEME, doutro centro universitario, dun centro de
mvestigacion, dunha empresa ou no marco de programas como os promovidos pola propia
Universidade de Vigol. Nos casos nos que a realizaciéon do TFG requira dunha estancia nunha
empresa ou entidade, esta deberd subscribir un convenio especifico coa Universidade de Vigo. A
xestion da tramitacion deste tipo de convenio correspondelle & EEME, ao tratarse dunha materia
curricular do plan de estudos.

Dado que os obxectivos formativos e a carga docente das Pricticas Externas e do TFG son diferentes,
excliense (como TFG) os traballos de caricter parcial ou limitado, como os informes que se poden
realizar ao rematar a estancia nunha empresa ou as memorias dos traballos desenvoltos durante a
permanencia nela.

TITULO 3. PROPOSTA E TITORIZACION DO TFG

Artigo 5. Da proposta do TFG

O proceso de realizacion dun TFG comeza coa proposta dos traballos e das persoas titoras. As
propostas levardn a seguinte informacion basica: (a) titulo, (b) breve descricion das tarefas que se
realizaran e (c) persoas que titorizan.

Cada ano, a coordinacion do TFG elaborard e publicard un conxunto de propostas que sexa o
suficientemente extenso como para garantir que todo o estudantado matriculado no TFG poida elixir

L https://www.uvigo.gal/es/estudiar/empleabilidad/tfg-tfm-empresas/innovacion-abierta
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unha proposta. O TFG tamén pode ser suxerido directamente polo estudantado co visto e prace da
persoa que titoriza.

Artigo 6. Da autorizacién da proposta do TFG

Todas as propostas de TFG tefien que ser autorizadas pola Comision Permanente da EEME ou
persoal no cal delegue, para garantir que o seu desenvolvemento se axusta ao nivel académico e ao
ambito de traballo do correspondente titulo de grao.

Artigo 7. Da aprobacién da proposta do TFG

A Comision Permanente da EEME, ou persoal no cal delegue, debera asignarlle, de ser necesario,
unha proposta de TFG a todo o estudantado que non o tefia e o solicite despois de formalizar a

matricula do TFG.

Artigo 8. Da titorizacién do TFG

O TFG estara titorizado, polo menos, por un ou unha docente pertencente a unha area con docencia
nalgunha das titulacions da EEME, que serd quen teia a responsabilidade académica. Podera existir
unha cotitorizacién con outro profesorado universitario ou con persoal investigador adscrito a algin
centro ou instituto de mvestigacion. En todo caso, o persoal encargado da titorizacion/cotitorizacion
deberi ter unha titulacién co mesmo nivel académico ou superior 4 titulacion de grao.

No caso de que o TFG se realice baixo un convenio de colaboracion cunha empresa ou institucion
externa 4 Universidade de Vigo, existird unha persoa cotitora pertencente a devandita entidade.

Artigo 9. Da vixencia da proposta do TFG

O titulo e as persoas titoras, unha vez se validen polo centro, terdn unha vixencia dun ano académico.
De existir algtin cambio no titulo ou na direccion do TFG, o estudantado debera realizar unha nova
proposta para a sia aprobacion.

TITULO 4. DEPOSITO E TRAMITACION DO TFG

Artigo 10. Das mstruciéns do procedemento administrativo do TFG

O centro elaborard unhas instruciéns que recollan o procedemento administrativo (prazos e
procedemento) para realizar a asignaciéon de propostas, solicitude, autorizacion e convocatoria de
defensa do TFG. Estas instrucions deberin aprobarse na Xunta de Escola e publicarse, como minimo,
un mes antes da apertura da matricula do TFG.

Artigo 11. Da solicitude da defensa do TFG

Para solicitar a defensa do TFG o estudantado terd que cumprir os seguintes requisitos: (a) estar
matriculado de todas as materias que lle resten para obter o correspondente titulo de grao e (b) estar
matriculado da materia de Traballo fin de grao.

Artigo 12. Da autorizacién da defensa do TFG

En cada convocatoria da defensa, a Comisiéon Permanente da EEME resolvera a autorizacion da
defensa dos TFG. Para 1s0, sera necesario:
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(a) Dispor da memoria e do poster do TFG e do informe de valoracion do TFG da persoa titora
segundo o modelo anexo.
(b) Dispor do informe de resultados proporcionado polo software de comprobacion antiplaxio

que a Universidade de Vigo pon a disposicion do profesorado, do cal o centro proporcionard a
iformacion necesaria para o seu uso. Este informe deberi ser proporcionado pola persoa que titoriza

o TFG.

(© Ter superadas todas as materias necesarias para o remate do plan de estudos. No caso de que
algunha acta non fose cerrada en prazo, a secretaria do centro contactara co profesorado da/s materia/s
pendentes de acta e informard a Comision Permanente da superaciéon ou non das devanditas materias.

No caso de detectarse, a partir do informe de resultados proporcionado polo software de
comprobacion antiplaxio, que algiin dos traballos non € orixinal no seu titulo ou contidos, a presidencia
do tribunal de avaliacién comunicarallelo, con antelacion 4 data oficial da defensa, ao estudantado e
as persoas que titorizan o TFG. No caso de proseguir coa defensa do traballo, todas as persoas
mtegrantes do tribunal disporan da informacion recollida no informe antiplaxio e poderin basear nela
a avaliacion final do TFG.

Artigo 13. Do formato da memoria do TFG

O formato basico da memoria en canto ao tipo de letra, configuracion de parigrafos, cabeceiras,
marxes das paxinas etc., ¢ libre, ainda que existird un documento modelo a disposicion do estudantado
para facilitar a redaccion. Recoméndase que a extension mdxima da memoria sexa de 80 paxinas
(caras), incluida toda a documentaciéon necesaria (anexos, planos...).

Artigo 14. Da lingua do TFG

A memoria e o poéster do traballo redactaranse en galego, casteldn ou inglés e utilizarase unha linguaxe
mclusiva.

TITULO 5. TRIBUNAIS DE AVALIACION

Artigo 15. Da avaliacion do TFG

A avaliacion e a cualificacion do TFG serd responsabilidade dun tribunal de avaliaciéon, ante o que o
estudantado defenderd o seu TFG. Porase a disposicion do tribunal o informe do titor ou titora e o
informe de resultados proporcionado polo software de comprobacién antiplaxio.

A avaliaci6n do TFG realizarase segundo o disposto na memoria de verificacién e na guia docente da
materia. Elaborarase unha ribrica de avaliacion e de cualificacion da materia que se publicard xunto
coa guia docente da materia.

Artigo 16. Dos tribunais de avaliacién do TFG

Nas diversas convocatorias de avaliacién, constituirase un ou varios tribunais por cada titulacion, que
avaliaran, nunha sesién, o grupo do TFG que foron autorizados pola Comisién Permanente da EEME
para a stia defensa.

Artigo 17. Da formacién dos tribunais de avaliacién dos TFG
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Os tribunais estaran formados por tres integrantes que se escolleran entre o profesorado con docencia
nos titulos da EEME nese curso académico, coas seguintes funcions:

- Director/a da EEME, ou persoa na que delegue, que actuara como presidente/a.
- Secretario/a ou suplente respectivo/a.
- Vogal ou suplente respectivo/a.

Tal e como permite o Regulamento para a realizacion do TFG da Universidade de Vigo, de xeito
excepcional, a Xunta de Escola da EEME ou a comision delegada por esta, podera autorizar que forme
parte do tribunal de avaliacion o persoal vinculado 4 Universidade de Vigo, sen docencia na EEME.
Estas persoas actuaran no tribunal en calidade de vogais.

Artigo 18. Da seleccién das persoas integrantes do tribunal avaliador do TFG

Agas a presidencia do tribunal ou a persoa suplente, o resto das persoas integrantes e suplentes seran
elixidas pola Comision Permanente. A citada eleccién farase mediante un sorteo entre todo o
profesorado con docencia durante ese curso académico nalgunha das titulaciéns de grao. Para mellorar
a calidade da avaliaciéon o procedemento de eleccién serd o seguinte:

1. A coordinaciéon do grao propora unha agrupacion dos TFG que se van defender en funcién da sda
tematica (vinculaciéon con dreas de conecemento).
2. O censo do profesorado da EEME dividirase tamén seguindo o mesmo criterio. No caso das dreas

bésicas todo o profesorado non vinculado coa temaitica serd incluido nun mesmo grupo ou area xeral.

3. Cada tribunal debe contar, polo menos, cunha persoa pertencente 4 mesma area de coriecemento
(ou drea afin) ca os TFG que se van defender. Nomearase para tal fin unha persoa titular ¢ unha
suplente desa drea. No caso de non disporiibilidade de profesorado suficiente nunha drea determinada
contactarase coa direccion do departamento responsable para designar este ou esta integrante.

4. A persoa que titorice un TFG non poderi ser parte do tribunal de avaliacion dese traballo.

5. Tratarase, na medida do posible, que ao longo dun curso académico o profesorado non tena que
repetir como integrante en mais dun tribunal.

6. No caso de presentiarense dificultades 4 hora de conformar os tribunais, poderase ampliar o censo
co persoal que cumpra os requisitos indicados no artigo 17.

7. Tratarase de garantir a paridade na composicion dos tribunais de avaliacion.

8. A composicion dos tribunais aprobarase na Comisiéon Permanente da EEME ao principio de cada
curso académico e comunicariselle a todo o profesorado implicado coa debida antelacion.

En calquera caso, dado que a tarefa de avaliacion e cualificaciéon do TFG forma parte das obrigas
docentes do profesorado, o incumprimento desta sen unha causa debidamente xustificada ante a
direccién da EEME, recollerase como unha incidencia do profesorado no rexistro “Procedemento
para o seguimento das obrigas docentes” do SGIC da EEME.

Artigo 19. Da constitucién do tribunal avaliador do TFG

O tribunal de avaliaci6n constituirase coa presenza das persoas que ocupan a presidencia e a secretaria,
asi como a que actiia como vogal o mesmo dia da defensa do TFG.
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TITULO 6. DEFENSA DO TFG

Artigo 20. Das condiciéns requiridas para a defensa do TFG

A defensa do TFG s6 poderd realizarse unha vez que o estudantado superase todos os créditos
restantes da titulacion. Esta condicion serd asegurada polos servizos administrativos do centro.

Artigo 21. Da defensa do TFG

A defensa serd publica e presencial. O centro responsabilizarase de anunciar publicamente a estrutura
e a duracion do acto da defensa.

Con caricter excepcional, poderase realizar a defensa de xeito virtual tras a peticion formal e motivada
polo ou pola estudante e a persoa titora ou cotitora, sempre e cando concorran as condicions técnicas,
administrativas e econémicas que permitan a sua viabilidade.

Artigo 22. Da convocatoria da defensa do TFG

A presidencia do tribunal de avaliacion convocard cunha antelacion minima de tres dias as persoas
mtegrantes do mesmo e o estudantado interesado para a defensa publica do TFG.

Artigo 23. Do procedemento para a defensa ante o tribunal avaliador do TFG

O estudantado que vaia exporier os traballos debera presentarse ao inicio da sesion co fin de preparar
o material necesario para a defensa. Ainda que exista un horario preestablecido de presentacion, este
poderi alterarse por posibles contratempos, polo que o estudantado debera estar presente na sala
cando llo requira o tribunal.

A defensa do TFG consistird nunha exposicion do traballo en sesién publica durante un tempo
miaximo de quince minutos, seguida dunha quenda de preguntas na que as persoas que integran o
tribunal poderan formular as cuestions que estimen oportunas.

Artigo 24. Da lingua da defensa do TFG

A defensa do TFG poderi realizarse en galego, casteldn ou inglés.

TITULO 7. CUALIFICACION E REVISION DO TFG

Artigo 25. Do informe cualificador do TFG

Tras a deliberacion posterior as defensas publicas do TFG, os tribunais emitirin un informe coas
cualificaciéons outorgadas. Os servizos administrativos da EEME deberan conservar estes informes por
se fosen necesarios nunha posterior solicitude de revision da cualificacion.

Artigo 26. Da publicacién da cualificacién do TFG

Despois da defensa de todos os traballos da sesién, o tribunal publicara as cualificaciéns outorgadas.

Artigo 27. Da revisién da cualificaciéon do TFG

De non estar conforme, o estudantado podera solicitar a revisién da cualificacion do seu TFG seguindo
o procedemento de revision de cualificacions establecido pola Universidade de Vigo.
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Artigo 28. Da mencién de matricula de honra do TFG

A mencién de matricula de honra (MH) podera outorgarselle ao TFG cunha cualificaciéon igual ou
superior a 9,0. O nimero de MH non poderi exceder o cinco por cento do estudantado matriculado
na materia nese curso académico, agis que este sexa inferior a 39, en cuxo caso so6 se podera conceder

unha MH (Real decreto 1125/2003).

Para concedelas, agardarase ata finalizar todas as convocatorias de lectura do curso académico. Nese
momento, poderanse conceder entre os traballos que cumpran os requisitos e que fosen propostos
para a citada cualificacion polo tribunal correspondente. As persoas encargadas da reparticion sera a
presidencia dos tribunais, que empregarin como criterio a cualificaciéon (nota numérica) obtida no
TFG. No caso de empate, prevalecera o TFG do estudante que teria o mellor expediente. De persistir
o empate, convocarfanse nunha comision extraordinaria as persoas integrantes dos tribunais
encargados da avaliaciéon dos TFG implicados para acadar un acordo.

TITULO 8. ESTUDANTADO DE INTERCAMBIO

Artigo 29. Da cualificacién do TFG en programas de intercambio

A cualificacion reconiecida aos TFG realizados baixo un programa de intercambio serd transcrita
consonte as equivalencias oficiais marcadas polo ministerio competente.

TITULO 9. PROPIEDADE INTELECTUAL DO TFG

Artigo 30. Da propiedade intelectual do TFG

Para os efectos da propiedade intelectual aplicarase o establecido na Normativa para a realizacién do
TFG da Universidade de Vigo.

Artigo 31. Da citacién da autoria do TFG

Sempre que se faga referencia a un TFG dentro do ambito docente da Universidade de Vigo farase
constar a sia autoria, sen que sexa preciso o seu consentimento expreso.

Artigo 32. Dos beneficios econémicos derivados dun TFG

O uso do TFG para fins que produzan beneficios econdémicos, directa ou indirectamente, requirird o
consentimento expreso das persoas autoras, das que en todo momento se fard constar os seus nomes.
Asemade, estas persoas teran dereito a percibir os beneficios correspondentes polos seus dereitos de
autoria.

Artigo 33. Do tratamento de confidencialidade dun TFG

O estudantado tera dereito a solicitar que o seu TFG tefia o tratamento de confidencial e se lle aplique
o protocolo vixente da Universidade de Vigo

DISPOSICION ADICIONAL

Artigo 34. Da resolucién de problemas dun TFG
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A resolucion de todos os problemas e os asuntos relacionados co TFG corresponderalle en primeira
mstancia a Comisiéon Permanente da EEME.

Artigo 35. Da aprobacién do Regulamento do TFG

O presente regulamento entrard en vigor ao dia seguinte da sta aprobacién pola Xunta de Escola da
EEME e rexera a partir da seguinte convocatoria de defensa de TFG programada.

DISPOSICION TRANSITORIA

Artigo 36. Do TFG para estudantado de plans en extincién

No caso de estudantado matriculado na materia de Traballo fin de grao dos plans de estudos de grao
en extincidn, seguirase o establecido na guia docente da materia correspondente ao ultimo curso de
imparticion desta no plan en extincion.
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ANEXOS

Anexo 1. Solicitude do titulo do Traballo de fin de grao
Anexo 2. Informe da valoracion do Traballo de fin de grao
Anexo 3. Informe da cualificacion do Traballo de fin de grao
Anexo 4. Modelo da memoria do Traballo de fin de grao

Anexo 5. Modelo do péster do Traballo de fin de grao
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